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Notas Gerais de Pagamentos

1) Ciclo de Pagamento
Todos os trabalhos realizados em determinado més, do dia 1 ao dia 31, serdo
pagos num bolo Unico no dia 10 (ou no dia Util seguinte) ndo do més seguinte, mas do
proximo.
Exemplo - trabalhos realizados em novembro serdo pagos a 10 de janeiro.

2) Consulta de Valores
A consulta de valores a receber tera de ser feita através do email
pagamentos@forumcriativa.pt indicando o vosso NIF, a partir de dia 16 até ao Ultimo
dia de cada més. A resposta por parte da Forum Criativa sera dada até dia 5 do més de
pagamento.

3) Correcoes
Caso verifiques algum valor incorreto na consulta de valores, dispdes de um prazo de 2
meses para solicitar a respetiva corregao.

4) Envio de Recibos
Os recibos verdes/atos isolados terdo de ser enviados através do link mencionado até ao
dia 7 para que a transferéncia seja efetuada no dia 10. Os recibos/ato isolado tém de
ser em nome proprio.

5) Despesas
As faturas de despesas (deslocacdo, alimentacao ou alojamento) devem ser
entregues mensalmente, tendo uma validade maxima de 60 dias apos a agao.
Exemplo - despesas de janeiro podem ser entregues até 31 de marco.

e Morada para envio — disponivel no topico 8;

e Adicionar sempre o nome do destinatario no envelope (responsavel com quem
acordou o pagamento das despesas) e o descritivo do trabalho efetuado, bem
como datas, juntamente com as faturas.

5.a) Encerramento Anual
No término de cada ano, todas as faturas tém de dar entrada no nosso
escritorio (Sintra/Lisboa) até ao dia 31 de janeiro do ano seguinte, para que o
pagamento ocorra até 10 de fevereiro.

6) Liquidacao de valores do ano corrente e seguintes
Todos os pagamentos relativos a trabalhos do ano corrente estardo disponiveis para
liquidacdo até ao dia 7 de fevereiro do ano seguinte, aplicando-se esta regra
sucessivamente para 0s anos seguintes.
Exemplo - Todos os pagamentos relativos a trabalhos de 2026 estardo disponiveis para
liquidacao até ao dia 07/02/2027



7)

8)
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Incumprimento

O ndo cumprimento dos prazos para Corregoes (topico 3), bem como o Encerramento
Anual (tdpico 5 e 5.3) e Liquidacdo de valores do ano corrente e seguinte (topico 6)
implicara o nao pagamento das respetivas despesas ou servicos.
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